
직  무  소  개  서

채용분야
직  종 직  급 부  서

단시간근로자
운영기능직대우( ) 급A1 안전총괄과

세부직무
단시간 주차 유도( )

임직원 및 내원객의 병원 이용 편의를 위한 주차 및 안내 서비스 제공 - 

업무내용

주차장 진 출입 차량 유도를 통해 주차장 내 원활한 소통 확보·•  
주차가능 잔여 면수 확인 및 빈 주차 공간으로 차량 안내•  
내원객 도보 이동 시 안전 확보 및 안내•  
내원객의 원활한 승ㆍ하차를 위한 도어 서비스•  
불법 주정차 규격 위반 차량 단속 및 안내·•  
주차장 내 차량사고 특이사항 접수 및 보고 시설물 파손 포함· ( )•  
주차장 정리정돈 및 질서 유지•  
원내 이용고객 불만사항 접수 및 보고•  
입 출 차량에 대한 관리 및 보고·•  
병원 각 부서 시설물 안내 관련 업무 지원•  
필요시 휠체어 관련 업무 보조•  

직무요건

지식[ ] • 고객응대 지식

기술[ ] 커뮤니케이션 능력• 

역량[ ]
• 적극적이고 능동적인 태도
• 임직원 및 내원객에 대한 친절함
• 고객지향적 태도

직업기초
능    력

의사소통능력 대인관계능력 직업윤리, , • 

비    고 업무 수행을 위한 신체활동 서있기 걷기 뛰기 능력 필요( , , ) • 


